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Chojnéw, dnia 07.03.2018 r.

BURMISTRZ MIASTA CHOJNOWA
OGLASZA NABOR

na wolne urzednicze stanowisko
ds. podatkéw i kontroli podatkowej w Wydziale Finansowo-Budzetowym
Urzedu Miejskiego w Chojnowie

I. Wymagania niezb¢dne:

1. Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne.

2. Udokumentowane 3 letnie do§wiadczenie w realizacji postgpowan podatkowych i/lub
czynnoséci sprawdzajacych w trybie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
zwiazanych z weryfikacja wywigzywania si¢ podatnikow z zobowigzan w zakresie podatkow
(PIT,VAT,CIT, podatku od nieruchomo$ci) co najmniej w ostatnich trzech latach.

3. Obywatelstwo polskie.

4. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni praw publicznych.

5.Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe.

6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds. podatkow i kontroli
podatkowej.

I1. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetno$¢ bieglej obstugi komputera tj. pracy w zintegrowanych systemach
informatycznych w tym w programach EXCEL, SIGID, WORD.

2. Znajomos¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach, o samorzadzie gminnym. o ochronie danych osobowych oraz
rozporzadzen wykonawczych do ww ustaw.

3. Umiejetnoé¢ dokonywania wyktadni prawa zwiazanego z zakresem obowigzkow.

4. Odpowiedzialnos¢é, systematycznos$¢, kreatywnos¢, komunikatywnos$¢, rzetelnosc,
terminowosc.

I11. Zakres wykonywanych zadan:

1. Przygotowywanie materiatow do wymiaru podatku od nieruchomosci, w tym

w szczegolnosei:

- kontrola terminowosci i rzetelnosci sktadanych informacji o podstawie opodatkowania,

- stwierdzenie formalnej poprawnosci informacji,

- kontrola prawidlowosci zaistnialych zmian w podstawie opodatkowania podatkiem

od nieruchomosci,

- prowadzenie postepowan wyjasniajacych, gromadzenie niezbgdnych dowodow

w postepowaniu poprzedzajagcym wymiar zobowiazan,

- prowadzenie teczek kont podatkowych, gromadzenie w nich dokumentacji stanowigcej
podstawe wymiaru.

2.Wymiar podatku od nieruchomosci, wydruk rejestru wymiarowego, prowadzenie rejestru
przypiséw i odpisow podatku od nieruchomosci.

3. Przygotowywanie projektu postanowien, decyzji, wezwan, sporzadzanie protokolow
kontroli.

4, Prowadzenie ewidencji w zakresie podatku od nieruchomosci.

5. Sporzadzanie bilansu podatkowego, sprawozdan oraz informacji w w/w zakresie.

6. Przygotowywanie i aktualizacja kart ustug dot. zajmowanego stanowiska.

7. Przygotowywanie projektéw uchwal w zakresie petnionych obowigzkow.
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8. Zastepstwo na stanowisku inspektora ds. podatkow i kontroli podatkowej w zakresie
postepowan podatkowych dotyczacych daniny publiczno-prawnej wynikajacej z ustawy
o utrzymaniu czystosei i porzadku w gminach.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys z opisem dotychczasowej pracy (CV).

3.Kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie oraz do$wiadczenie zawodowe
okreslone w pkt 1.2. niniejszego ogloszenia.

4. Kwestionariusz osobowy.

5. Kopie $wiadectw z dotychczasowych miejsc pracy.

6. Inne dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

7. Oéwiadezenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowiazany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru).

8. Oéwiadczenie, 0 stopniu niepetnosprawnosei (w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzystaé¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
o pracownikach samorzagdowych).

9. O$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w celu przeprowadzenia naboru.

10. Oéwiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych.

11. Oéwiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia umozliwiajacego podjgcie pracy na okreslonym
stanowisku.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 20 marca 2018 r. w siedzibie

Urzedu Miejskiego w Chojnowie Plac Zamkowy 1, pok. Nr 6 z dopiskiem ,, Dot. naboru na
stanowisko ds. podatkow i kontroli podatkowej™.
Oferty, ktore wplynag do urzedu po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej bip.chojnow.net.pl oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w
Chojnowie, Plac Zamkowy 1. Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji przebiegu naboru zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2 2016 r. poz. 902 ze zm.).”
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