URZAD MIEJSKI

w Chojnowie
Plac Zacr?{lé)ol‘g)é“lf Chojnéw, dnia 01.03.2017r.
59-225 J

OR.2110.1.2017

BURMISTRZ MIASTA CHOJNOWA
OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko w Wydziale Finansowo-Budzetowym
ds. budzetu i podatkéw
w Urzedzie Miejskim w Chojnowie

Wymagania niezbedne:

I.Wyksztalcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne.

2.Minimum 3 letni staz pracy.

3.Co najmniej 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w administracji publiczne;.

4.Obywatelstwo polskie.

5.Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

6.Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

7.Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku ds. budzetu i podatkéw.
8.Znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy kodeks post¢powania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, o ochronie danych osobowych oraz
rozporzadzen wykonawezych do ustaw.

Wymagania dodatkowe:

I.Umiejetnos¢  bieglej obstugi komputera tj. pracy w zintegrowanych systemach
informatycznych w tym w programach EXCEL, SIGID.

2.Kursy, szkolenia z zakresu w/w przepisow.

3.Umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planéw w oparciu o materialy zrodtowe.

4.0dpowiedzialnos¢, — systematyczno$¢, kreatywno$é, komunikatywnos¢,  rzetelnosé,
terminowos¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

|.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej oraz depozytéw budzetu, dochodow
urzedu.

2.Prowadzenie ewidencji rozrachunkéw z tytulu dochodéw budzetowych i biezace ich
rozliczanie.

3.Prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkéw od nieruchomosci,
podatku rolnego, oplat od posiadania pséw, podatku od posiadania $rodkow transportowych,
od 0s6b fizycznych i od 0séb prawnych, optat z tytutu wieczystego uzytkowania gruntéw,
oraz kontrola terminowej realizacji zobowiazan i likwidacja nadplat.

4.Wystgpowanie o wpis do hipoteki przymusowej oraz egzekucje z nieruchomosci.

5. Prowadzenie windykacji i egzekucji w zakresie w/w podatkow i opfat.

Wymagane dokumenty:

1.List motywacyjny.

2 Zyciorys z opisem dotychczasowej pracy (CV).

3.Kserokopie dokumentoéw po$wiadczajacych wyksztalcenie.

4 Kwestionariusz osobowy.




5.Kopie swiadectw z dotychczasowych miejsc pracy.

6.Inne dokumenty swiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
7.0swiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowigzany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru).

8.0swiadczenie, o stopniu niepelnosprawnosci (w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
o pracownikach samorzadowych).

9.0swiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
w celu przeprowadzenia naboru.

10.0swiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych.

I1.0swiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia umozliwiajacego podjecie pracy na okreslonym
stanowisku.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w terminie do 16 marca 2017r. w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Chojnowie Plac Zamkowy 1, pok. Nr 6 z dopiskiem ,, Dot. naboru na
stanowisko ds. budzetu i podatkéw.”

Oferty, ktére wptyng do urzgdu po okre$lonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej bip.chojnow.net.pl oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miejskiego
w Chojnowie, Plac Zamkowy 1. Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji przebiegu naboru zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzgdowych (t.j.Dz.U. z 2016r. poz. 902).”
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