ZARZADZENIE NR 147/16
BURMISTRZA MIASTA CHOJNOWA
z dnia 28 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r.

poz. 1047), Burmistrz Miasta Chojnowa zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadza sie¢ przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikow majgtkowych
w Urzedzie Miejskim w Chojnowie przez komisj¢ inwentaryzacyjng w terminie od dnta
30 listopada 2016 roku wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Powoluje si¢ Komisj¢ do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:
1) Gadowska Ewa — przewodniczaca komisji
2) Grzeskowiak Emilia — zastepca przewodniczacego;
3) Kasinska Marta — czlonek;
4) Krzesniowska Margareta — czlonek
§ 3. 1. Inwentaryzacjg w formie spisu z natury nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki
majatkowe:
1) s$rodki pieniezne w gotdwcee znajdujace sie w jednostce { z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych),
2) papiery wartosciowe (wekslc, gwarancje, itp.);
3) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia obeych jednostek;
4) druki Scistego zarachowania;
2.Inwentaryzacjg w drodze uzyskania potwierdzenia salda na:
1) na dzien 31.12.2016 roku nalezy objac:
a} srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b} pozyczki i kredyty,
¢} wilasne skladnik majatkowe uzyczone;
2 ) nadzien 30 listopada 2016 roku nalezy objac:
a) naleznosci (za wyjgtkiem tytutow publicznoprawnych, do ktorych stosuje
si¢ przepisy ustawy o zobowiazaniach podatkowych, oraz naleznosci

watpliwe 1 spornych, naleznosci od pracownikdw),




b} zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw 1 publiczno-
prawnych).
3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow nalezy objac:
1) grunty i drogi,
2) naleznosci sporne 1 watpliwe a takze dochodzone na drodze sadowej;
3} naleZznosci i1 zobowigzania wobec pracownikow;
4) naleznosci i zobowigzania z tytuldw publicznoprawnych;
5) inwestycje rozpoczete (za wyjgtkiem maszyn i urzadzen objetych inwestycja
rozpoczety),
6) wartosci niematerialne i prawne,
7) fundusze specjalne;

§ 4. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne) za
pokwitowaniem w Wydziale Finansowo - Budzetowym w terminie do dma 20 grudnia
2016T.

§ 5. Zobowigzuje si¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie;

) 3. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo
- Budzetowego w obowigzujacym terminie.

§ 7. Czlonkow komisji inwentaryzacyjne] czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,
dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu — Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Urzad Miejski w Chojnowie
Plac Zamkowy 1
59-225 Chojnéw

Zatacznik do Zarzadzenie nr 147/16
Burmistrza Miasta Chojnowa

z dnia 28 listopada 2016 1.,

Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok

Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Obiekt zinwentaryzowania

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Rodzaj, forma, metoda, technika inwentaryzacji

Grunty i drogi

Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji
operacyjnej Wydziahu

do 15.01.2017

Weryfikacja sald na dzien 31.12. 2016 r. poprzez
poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow

Dane ewidencji ksiegowej 1 ewidencji

Weryfikacja sald na dzie 31.12.2016 r, poprzez

2. | Wartosci niematerialne i prawne operacyjnej Wydzialu do 15.01.2017 porownanie dgnych w k51¢gach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
Skfadniki majatkowe bedace wlasnoscia . N . . .
3. obeych jednostek Dane ewidencii ksiggowej do [5.01.2017 Spis z natury wedhug stanu na dzien 31.12.2016 r.
4, ilz;.p)lery wartosciowe (weksle, gwarancje 30.12.2016 Spis z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2016r.
Inwestycje rozpoczete {za wyjatkiem Weryfikacja sald na dzien 31.12.2016 r. poprzez
5. ]maszyn iurzadzenh objetych inwestycig Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2017 poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
rozpoczgta) wynikajacymi z dokumentéw
s . . Weryfikacja sald na dzieh 31.12.2016 r. poprzez
Naleznosci i zobowiazania wobec . o . . ; . .
6. o Dane ewidencji ksiegowej do 15.01.2017 poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
pracownikow o ) ;
wynikajacymi z dokumentow
s . . . Weryfikacja na dziefi 31.12.2016 r. poprzez
7. Naleznosci | zobowiazania z tytutéw Dane wedlug ewidencji ksiggowej do 15.01.2017 poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z

publicznoprawnych

danymi wynikajacymi z dokumentéw




Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Obiekt zinwentaryzowania

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Rodzaj, forma, metoda, technika inwentaryzacji

Naleznosci (za wyjatkiem tytutéw
publicznoprawnych, oraz naleznosci

Wszystkie z wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci i

Pisemne uzyskanie potwierdzenia salda na dzien

8. . . R S e : do 15.01.2017 30.11.2016 .
watpliwych i spornych, naleznosci od zobowiazan pracownikow i publiczno-
pracownikow) prawnych
. . s L, Wszystkie z wyjatkiem zobowiazan Pisemnne uzyskanie potwierdzenia salda na dzien
9, |7obowiazania (za wyjatkiem zobowigzalh | oo is i publiczne — do 15012017  [30.11.20167.
wobec pracownikéw i publicznoprawnych)
prawnych
Srodki pieniezne w kasie znajdujace sie Kasa (z wyjatkiem zgromadzonych na ) .
10. W jednostee rachunkach bankowych) 30.12.2016 Roczna pelna, spis z natury wg stanu na dzien 30.12.2016r.
Druki scistego zarachowania wynikajace
1, |7 instrukeji ewidencji i kontroli drukow 30.12.2016 Roczna, spis z natury wedhug stanu na dzien 30.12.2016 1.
$cistego zarachowania w Urzedzie
Miejskim w Chojnowie
, . T . Na ostatni dzien Pisemne uzgodnienie sald wedtug stanu na dzien 31.12
12, |Pozyczki i kredyty Wedlug ewidenzji ksiggowej stycznia 20167,
Srodki pieniezne zgromadzone na . . Na ostatni dzien Pisemne uzyskanie potwierdzenia sald wedlug stanu na
3. rachunkach bankowych Wszystkie rac:h unki bankowe stycznia dzien 31.12.2016 .
Weryfikacja sald na dzien 31.12.2016 r. poprzez
14. | Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji ksiggowej do 15.01.2017 poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
15, | Wiasne skladniki majatkowe uzyczone Wedlug ewidencji ksiggowej do 15.01.2017 ;’éslegarn ¢ uzyskanie potwierdzenia sald na dzie 30.11.
Naleznogei sporme i watpliwe a takze _ Weryfikacja sald na dziefi 31.12.2016 1. poprzez
l6. P AP . Wedhig stanu ewidencji ksiegowej do 15.01.2017 pordwnanie danych w ksiggach rachunkowych z
dochodzone na drodze sadowej . T . .
. danymi wynikajgcymi z dokumentéw
Inne akivwa i pasywa nie podlegaiace Weryfikacja sald na dzien 31.12.2016 1. poprzez
17. R4 pasy podiegajy Wedlug stanu ewidencji ksiegowe] do 15.01.2017 poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi

spisowi z natury 1 uzgodnieniom

wynikajacymi z dokumentdw
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