ZARZADZENIE NR 100/11
BURMISTRZ MIASTA CHOJNOWA
z dnia 7 pazdziernika 2011r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwalych (wyposazenia ) oraz wartosci niematerialnych i prawnych w Urzedzie Miejskim
w Chojnowie, Chojndw, plac Zamkowy 1 przez statag Komisje Inwentaryzacyjna w ustalonym
sktadzie osobowym w terminie od dnia 15 listopada 2011 r. do dnia 25 listopada 2011 r.
§ 2. Powoluj¢ 5 zespolow spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury pozostatych
$rodkow trwatych (wyposazenia) w Urzedzie Miejskim w Chojnowie — sktadniki majatku
nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury. Natomiast $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne nalezy uzgodni¢ metoda pordéwnania stanu ksiggowego z ksiag
inwentarzowych ze stanem rzeczywistym przez osoby odpowiedzialne tj. (naczelnikow
wydziatow i stanowiska samodzielne) - zweryfikowanie wydrukow analityki ksiggowej ze
stanem rzeczywistym. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg. stanu na dzien 31
pazdziernika 2011 r.
§ 3. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Finansowo-Budzetowym do dnia 10 listopada 2011 r.
§ 4. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.
2. Pobrania o$wiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych — przed inwentaryzacja
3. 1ipo jej zakonczeniu.
4. Przestrzeganie og6lnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobdw postgpowania okreslonych w instrukcji gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.
5. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
6. Przekazanie Skarbnikowi Miasta w terminie 5 dni po jej zakonczeniu spisu arkuszy
spisowych.
§ 5. Komisj¢ Inwentaryzacyjng czyni¢ odpowiedzialng za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwetaryzacyjnej.
§ 7. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podj¢cia.

Otrzymuja do wykonania:
............................................ Burmistrz Miasta

.......................................... D —

(data i podpis komisji) Jan  Serkies

Otrzymujg do wiadomosci:
Skarbnik Miasta
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