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PROTOKOL

kontroli problemowej Urzedu Stanu Cywilnego w Chojnowie przeprowadzonej 31 maja
2004 1. w zakyesie realizacji zadan zleconych z rejestracji stanu cywilnego.

Kontrole przeprowadzila Krystyna Zychowicz - inspektor wojewddzki w Oddzale
Zamicjscowym Wydzalu Spraw Obywatelskich i Migmcji Dolnoslaskiecgo Urzgdu
Wojewddzkiego - Delegatura w Legnicy, na podstawie upowazniema nr SOMLL 0939-01/04
z dnia 6 stycznia 2004 1., wydanego przez Wojewode Dolnoslaskiego.

Podstawg prawns do przeprowadzemia kontroli stanowi Regulamin Dolnoslaskiego
Uszedu Wojewddzkiego, wprowadzony zarzadzeniem Nr 66 Wojewody Dolnoslgskiego
z dnia 2 kwietnia 2002 1.

Kontrolg objeto prawidlowos$é wykonywania zadat zZleconych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, za okres od stycznia 2003 1. do dnia kontroli tj. do 31 maja 2004 1.,
realizowanych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 1. Prawo o aktach
stanu cywilnego /Dz. U. Nt 36, poz. 180z péin. zm./ oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

Kierownikiem kontrolowane;j jednostki jest Pan Jan Serkies - Burmistrz Chojnowa.

Wyjasnieti podczas kontroli udzelala Pani Leokadia Szkolnik- Kierownik Urzgdu Stanu
Cywilnego w Chojnowie.

Ostatnia kontrola w zakresic prawidlowosci sporzadzamia aktéw stanu cywilnego,
prowadzenia i zabezpieczenia ksiqg stanu cywilnego przeprowadzona byla 16 1 17 kwietnia
1998 1.. Z powyZszej kontroli nie wydano zaleceti.

Prawidlowos¢ sporzadzania akiow stanu cywilnego.
Akty urodzenia.

W okresie objgtym kontrola sporzadzono ogélem 16 aktéw urodzenia, w tym: 2 akty
na podstawie zgloszenia wurodzemia dzecka, 14 aktéw na podstawie decyzi
administracyjnych, wydanych w trybie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
W toku kontroli sporzadzania aktéw urodzenia stwierdzono, & wszystkie akty sporzadzone
s§ z zachowaniem wlasciwosci miejscowej. Akty podpisane sg przez Kierownika USC.
W aktach sporzadzonych na podstawie decyzi administracyjnych w rubryce ,, uwagi”



naniesione s stosowne adnotacje. Wolne rubryki w aktach wykresla sig na biessco.
Wazmianki marginesowe do aktéw urodzenia nanoszone sg na biezaco w sposéb prawidlowy,
W wyniku kontroli poprawnosci sporzadzania aktéw urodzema stwierdzono jedyme, Ze
nie wszystkie akty urodzenia sporzadzone na podstawie decyzji administracyjnych wydanych
w trybie art. 73 ust.1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, a dotyczace obywateli
polskich, zawieraja dane okreslone w przepisie art. 40 ust. 1 wyej przywolanej ustawy
np. akt vrodzenia sporzadzony pod nr 7/04, or 8404, nr 904 w czgséci 1T dotyczacej danych
rodzicéw: nie zawiera daty i miejsca urodzenia rodzicéw dzecka. W zwigzku z tym, 2 fak
sporzadzone akty urodzenia , zgodnie z prawem polskim majs zmmniejszong moc dowodows,
powinny byé po wpisaniu do ksi¢gi, na wniosek strony lub z urzgdu, uzupelniane w trybie
art. 36 wyej przywolanej ustawy. Szzegélowy tryb postgpowania przy wpisywaniu
zagranicznych aktéw do polskich ksigg stanu cywilnego, zostal okreslony przez Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracii w pismie z dnia 2 kwietnia 1999 1. Nr RLE
117/CBA/7/99.

Akty maliesistwa,

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 183 akty mablefistwa, w tym 25 aktéw na

podstawie decyzi wydanych w trybie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
Skontrolowano akty malzefistwa sporzadzone w roku 2003 od nr 1 do nr 67, sporzadzone
w roku 2004 od nr 1 do nr 20. Objete kontrolg  akty malrefistwa sporzadzone sy zgodnie
z wlasciwosciq miejscowq. Akty sg podpisane przez Kierownika USC. W przypadku
mabZefistw cywilnych akty s podpisane przez osoby zawierajace mabzefistwo, sSwiadkéw
oraz kierownika USC. Wolne rubryki w aktach oraz rubryke ,, uwagi” wykresla si¢ na
biezaco. Akty mabefistwa sporzadzone zostaly z zachowaniem terminu okreslonego w art. 61
ust. 1 oraz art. 61a ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. W aktach mablefistwa
sporzadzonych na podstawie decyzi administracyjnych w rubryce ,, uwagi” naniesiono
stosowng adnotacje.
Akta zbiorowe malZefistw skompletowano prawidiowo. Rejestr mabefistw prowadzony jest
na biezgeo. Akty mabefstwa za rok 2003 zostaly oprawione. Do sporzadzonych aktéw
mabefistwa niec wnosi si¢ zastrzezeh. W toku kontroli stwierdzono jedymie, 22 przy
sporzgdzaniu  aktu mabllefistwa pod nr 32/2003 popelmiono oczywisty blad pisarski
w tubryce dot. daty i miejsca zawarcia malzefistwa. Do w/wymienionego aktu zostala
wpisana data zawarcia mabyenistwa 02.06.1992 r., zgodnie z aktami zbiorowymi prawidlowa
data zawarcia malefistwa 22.06.1992 r..



Akty zgonu.

W okresie objgtym kontrolg sporzadzono ogotem 178 aktéw zgonu, w tym: 5 aktéw na
podstawie decyzi w trybie art. 73 ust. 1 ustawy Pmwo o aktach stanu cywilnego.
Skontrolowano akty zgonu sporzadzone w 2003 r.odnr 1 donr 95, w2004 r.od or 1 do
or 40. Do skontrolowanych aktéw zgonu mie wnosi si¢ zastrzezens. Akta zbiorowe zgon6w
sa skompletowane prawidlowo. Rejestr zgonéw prowadzony jest na biezaco. Akty zgonu
za 1ok 2003 zostaly oprawione.

Wizmianki marginesowe i przypiski w aktach stanu cywilnego.

Wazmnianki marginesowe i przypiski do aktéw stanu cywilnego s3 nanoszone na biezzco
w sposdb prawidlowy.

Prawidlowoé¢ wydawania zaswindczes.

W okresie objetym kontrolg wydano 130 zaswiadczen na podstawie art. 4° Kodeksu
rodzinnego i opickuficzego. Dokumenty do wydania zaswiadczett skompletowano
prawidlowo. Do wydanych  zaswiadczeh nie wnosi si¢ zastrzeZeft. Rejestr wydanych
zswiadczert prowadzony jest na biezaco. Zaswiadczenia od duchownych stanowiace
podstawe do sporzmdzenia aktéw mabiefistwa zostaly przekazane Kierownikowi USC
w ustawowym terminde.

Na podstawie art 71 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego w 2003 r. wydano - 21
zswiadcezeti , w 2004 1. do dnia kontroli wydano - 10 zaswiadczesi. Dokumenty do ich
wydania skompletowano prawidlowo. Rejestr wydanych zaswiadczefi prowadzony jest na
biezaco. Do wydanych zaswiadczet nie wnosi sig zastrzesen.

Przyjmowanie oSwiadczeri.

W okresie objetym kontrolg przyjeto 9 o$wiadczeri o powrocie do nazwiska noszonego
przed zawarciem malZefistwa, zgodnie z art. 59 Kodeksu rodzinnego opiekuficzego.

W okresie kontrolowanym nie bylo przyjetych o$wiadczeti o uznaniu dziecka omz o nadaniu
nazwiska meZa matki.

Prawidlowoéé wydawania decyzji administracyjnych na podstawie ustawy Prawo

o aktach stanu cywilnego oraz Kodeks rodzinny i opielaniczy.

W okresie objetym kontrolag wydano ogdlem 166 decyzi admimistracyjnych. Decyzie
dotyczyly: skricenia terminu do zawarcia zwigazku maltZeniskiego okreslonego w art. 4 ustawy
Kodeks rodzinny i opickwiczy - 10, prostowania oczywistych bledéw pisarskich na
podstawie art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego - 85, uzupelnienia tresci aktu stanu



cywilnego na podstawie art. 36 ustawy Prawo o akiach stanu cywilnego - 27, wpisania
zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego - 44.

Wszystkie wiw decyzie byly pozytywne. W okresie objetym kontrolg decyzji negatywnych
nie wydano.

W toku kontroli stwierdzono, 2e wydane decyze s poprawne pod wzgledem merytorycznym
1 prawnym. Przy wydawaniu decyzi przestrzega si¢ terminéw okredlonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego.

Prawidlowosé zabezpieczenia ksigg stanu cywilnego.

Ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe i rejestry sg przechowywane w archiwum USC.
Cala dokumentacja jest wlasciwic zabezpieczona przed uszkodzeniem oraz dostgpem 0s6b
trzecich.

Prowadzenie korespondencji.

W okicsic objgtym kontrolg zalatwiono wplywajacej i wychodzacej z wzgdu
korespondencji w 1350 sprawach oraz 30 sprawach dot. korespondencji konsularnej. Spos6b
zalatwiania korespondencii oraz terminowosC nie budza zastrzezen.

Sprawy ogélne.

Na tym kontrole zakoriczono. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w rejestrze
kontroli pod pozycjg 2/2004. ‘

Wynik kontroli omodwiono z Kierownikiem Urzgdu Stanu  Cywilnego
w Chojnowie Panig Leokadia Szkolnik.

Zgodnie z § 68 Regulaminu Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego, kierownikowi
jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajacej jego upowaznienie przystugule, preed
podpisaniem protokolu, prawo zgloszenia umotywowanych zastizezenn co do ustaledt
zmwartych w protokole. ZastrzeZenia naleZy zglosié w terminie 7 dni od daty otrzymania
protokofu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kidrych otrzymujg:
egz. 1 - Urzad Miejski w Chojnowie, tNSPEKTOR WOJEWODZKI

egz 2 - DUW we Wroclawiu. & a° e ! =
Krystynaz chowicz
URMISTRZL / podpis osoby konirotujacej /
jm%‘@n drizs D

/ data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej /



