Zarzadzenie Nr 109/2004
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 29 listopada 2004 r.

Ww sprawie wprowadzenia zmian w zakladowym planie kont.

Na podstawie §1 pkt. 3 Trybu i zasad projektow aktow normatywnych stanowiacych
zalacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Chojnowie z dnia 29
listopada 2004 r zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ zmiany w zakladowym planie kont, ktore stanowia zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

‘

Burmjatrz Miasta Chojnowa

v

Jan Serkies



ZAKLADOWY PLAN KONT

DLA BUDZETU MIASTA I URZEDU
MIEJSKIEGO W CHOJNOWIE

29 listopad 2004 r.



Zatacznik Nrldo
Zarzadzenia Nr 108/2003
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 30 grudnia 2003r

ZAKILADOWY PLAN KONT

Dla Budzetu Miasta i Urz¢du Miejskiego
w Chojnowie

I. Ustalenia ogoélne

1. Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

- Ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (tekst jednolity z
2002r. Nr 7, poz. 694 z pézn. zmianami)

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz.U. Nr 153, poz. 1752),

- Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
155 poz. 1014 ze zmianami)

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie

zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i

optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz. U. Nr 50 poz. 511, ze zmian. )

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 13 marca 2001 w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowej ( Dz.U Nr 24, poz. 279)

2. Zakladowy plan kont obowiazujacy w Urzedzie Miejskim Chojnowie
obejmuje:

- wykaz kont ksi¢gi gldéwnej (konta ksiggi gtdéwnej) dla budzetu gminy
(zatacznik Nr 1) oraz dla Urzgdu Miejskiego (zalacznik Nr 2),

- zasady wyceny aktywoOw i pasywow

- zasady prowadzenia kont pomocniczych (konta ewidencji analitycznych)
1 ich powiazania z kontami ksi¢gi gldwne;.

Ksiggowanie operacji gospodarczych na kontach ksiggowych dokonywane jest
wedlug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 18 grudnia
2001 r. (Dz.U. Nr 153, poz. 1752)
3. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu gmin stuzy plan kont dla
budzetu gminy, natomiast zmiany w stanie skladnikéw majatkowych i



zobowigzan Gminy ujmowane sa w ksi¢gach rachunkowych jednostek
gminnych. Gminne jednostki i zaktady budzetowe stosuja w tym celu plan
kont dla jednostek i zakladow budzetowych gospodarstw pomocniczych
oraz funduszy celowych. Takie rozwiazanie powoduje, ze prowadzone sa
osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu Gminy
(organu) 1 osobne ksig¢gi rachunkowe dla ewidencji zasztosci gospodarczych
zachodzacych w Urzedzie Miejskim ( jednostce budzetowe;).

Sporzadzane sa rowniez dwa bilanse na r6znych wzorach formularzy
sprawozdawczych:

a/ Budzet Gminy (organ) — bilans )

b/ Urzad Miejski (jednostka budzetowa) — bilans

4. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi
okreslony Rozporzadzenie Min.Fin. z dnia 18 grudnia 2001 r. 2z
wylaczeniem kont zespolu 5 - “Koszty wg typow dzialalnesSci i ich
rozliczenie” oraz kont zespolu 6 — “Produkty” nalezy traktowa¢ jako
minimalng liczb¢ kont syntetycznych. Moze by¢ on ograniczony jedynie o
konta stuzace do ksiggowania operacji gospodarczych nie wystgpujacych w
jednostce lub uzupelmiony o konta syntetyczne, zgodnie co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

S. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu stluzy takze wykaz kont
analitycznych od pierwszego stopnia szczegélowosci o tresci spelniajace;
wymogi w zakresie informacji wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa
numerami konta syntetycznego z Planu Kont.

6. Kazdy kolejny znak jest jedno lub dwucyfrowy i oznacza kolejny poziom
analityki. Konta analityczne zaplanowane sa perspektywiczne od
pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastgpny, w
celu  pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dziatow,
rozdzialow 1 paragrafow lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkow,
przeznaczenia, kontrahentow 1 dalszych kryteriow szczegélowych dla
obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢
uzupetniany w miar¢ potrzeby o wlasciwe konta obowiazujace dla budzetu
gminy, jednostek budzetowych i gminnych funduszach celowych.

I1. Ustalenia szczegdlowe

Urzad Miejski w Chojnowie prowadzi ksiggi rachunkowe w  siedzibie jednostki
wedlug  systemu komputerowego pod nazwa “AFK Ewidencja i1 ksiggowos¢
finansowa" wersja 6.0b oraz "APAS - Ewidencja i ksiggowos¢ podatkowa™
wersja 2.2 autor CUPRIMEX sp. z 0.0. 67-200 Glogow ul. Budowlanych 33.
System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy o
rachunkowosci.



Programy komputerowe zatwierdzono do wewngtrznego stosowania -—
Zarzadzeniem Nr 10/2000 Burmistrza Miasta Chojnowa z dnia 20 czerwca 2000
roku.

Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz
wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach
dostarczonych przez” CUPRIMEX" sp. z 0.0. Zasady archiwizowania 1 ochrony
danych, oprocz zabezpieczen zawartych w programach, uregulowane zostaly w
odrgbnych instrukcjach.

1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w dwojaki sposob:

- technikg komputerowg

- technika rejestrowa

Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych stanowi zat. Nr 3.

W systemie  jw. w ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji
gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki dla danego
konta syntetycznego w planie kont.

Zapisy na kontach syntetycznych powstaja poprzez automatyczne
sumowanie obrotdw kont analitycznych utworzonych dla danego konta
syntetycznego. Przeptyw informacji odbywa si¢ w sposéb naturalny
grupujacy operacje gospodarcze na dziennikach czeSciowych, ktore sa
zsynchronizowane w calo$ci. Informacja przebiega az do zbiorczych kwot
na okreslonych kontach syntetycznych.

W ten sposob potaczone sa wszystkie programy i ewidencja o charakterze
finansowym.

2. Zakladowy Plan Kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta
pozabilansowe. Konta analityczne zapewniaja m.in.:

- ujgcie operacji gospodarczych wg dziatow, rozdziatléw i paragrafow
klasyfikacji budzetowej oraz zadan ,

- ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow 1 przyczyny,

- dostarczenie niezb¢dnych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,

- niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z
zalgcznikami,

- dane do rozliczen podatkow.

3. Podstawa zapisoOw ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego,
niemniej dopuszcza si¢ uznanie za takg podstawe rowniez dokumenty
wymienione w “Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw
Ksiggowych....”

4. W Urzedzie Miejskim  wszelkiego typu operacje pienigzne w zakresie
dochodéw budzetowych dokonywane sa bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu ( konto-133). Dochody budzetowe gminy ksiggowane
sq na podstawie wyciggow bankowych bezposrednio na koncie 133 — «
Rachunek biezacy budzetu” i 901 — “Dochody budzetu” - dotacje 1
subwencje oraz 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
pozostate dochody Urzgedu, ktéore na koniec miesigca sg



przeksiggowywane na konto 901. Dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki organizacyjne gminy ksiggowane sg na podstawie ich
sprawozdan kwartalnych na koncie 222 - "Rozliczenie dochoddéw
budzetowych i 901 - "Dochody budzetowe"'.

Ewidencja analityczna do komta 901 prowadzona jest zgodnie z
klasyfikacja budzetowa wg dziatlow, rozdzialow i1 paragrafow.

Dochody budzetowe realizowane przez Urzedy Skarbowe ksiggowane sa
na podstawie sprawozdan sporzadzonych przez poszczegdlne Urzedy
Skarbowe na koncie 224 — “Rozrachunki budzetu” i 901 — “Dochody
budzetowe”.

Wydatki budzetowe ksiggowane sg na koncie 902 — “Wydatki budzetu”
na podstawie sprawozdan kwartalnych.

Wydatki budzetowe realizowane przez jednostki organizacyjne gminy tj:,
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej i Miejski Zespot Szkot, Zespot
Szko6t Ogolnoksztatcacych, Szkota Podstawowa Nr 3, Szkota Podstawowa
Nr 4 Urzad Miejski ksiggowane sa na podstawie sprawozdan
kwartalnych sporzadzanych przez w/w jednostki budzetowe na koncie
223-“Rozliczenie wydatkéw budzetowych” i 902 - “Wydatki
budzetu”.

W oparciu o zapisy kont 901 i 902 ustala si¢ kasowy niedobor lub kasowa
nadwyzke budzetu gminy przeksiggowujac na koniec roku salda kont na
konto 960 — “Niedobér lub nadwyzka budzetowa”.

. Ewidencja nakladéw inwestycyjnych prowadzona jest w nastgpujacy
SposoOb:

wszystkie naklady i zakupy ewidencjonowane sa na kontach kosztow
inwestycyjnych — 080,

zakupy gotowych dobr inwestycyjnych odnoszone sa na konto srodkow
trwalych — 011 z uwzglednieniem konta kosztéw inwestycyjnych — 080
analityka kosztéw rodzajowych zadan inwestycyjnych prowadzona jest
do poszczegllnych zadan.

. Srodki trwate, finansowane ze $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych
przeznaczonych na finansowanie inwestycji 1 sklasyfikowanych w §
6050-“Wydatki inwestycjne jednostek budzetowych” i § 6060 -

" Wydatki na zakupy inwestycyjne "', ksiggowane sg na koncie 011-
“Srodki trwale”. Umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych odr¢gbnymi przepisami.

Umorzenie ksiggowane jest na koncie 071-“Umorzenie Srodkéw
trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych” strona Ma
drugostronnie na koncie 401 "Amortyzacja ' strona Wn.

Roéwnolegle do tego dokonuje si¢ ksieggowania dot. obciazenia funduszu
jednostki z tytulu pokrycia naliczanych kosztow amortyzacjina kontach
761 " Pokrycie amortyzacji " strona Ma i drugostronnie konto 800 "
Fundusz jednostki " strona Wn. Dokonywane sg one jednorazowo za
okres catego roku.



7. Srodki trwale (wyposazenie), ktéorych dolng granice ustala sie¢ w
wysokosci 200,00 zl. finansowane z wydatkow biezacych i
klasyfikowane w  § 4210 ksiggowane sa na koncie 013 — “Pozostale
srodki trwale”. Sa one umarzane w 100 % ich wartosci w dacie
przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 400 —
“Koszty wedlug rodzajow” i konta 072 — “Umorzenie pozostalych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ; zasady
te odnosza si¢ takze do konta 014 “Zbiory biblioteczne”.

8. Srodki trwale i ich umorzenie podlegaja ewidencji analitycznej recznej i
majg posta¢ kart analitycznych. Grunty stanowiace mienie¢ gminne
podlegaja ewidencji syntetycznej na koncie 011 — “Srodki trwale”,
natomiast ewidencja analityczna do tego konta prowadzona jest w formie
rejestru gruntow na stanowisku ds. gospodarki nieruchomos$ciami.

9. Inne drobne przedmioty majatkowe, ktdrych wartos$¢ jest mniejsza od 200
zt. podlega ewidencji ilosciowej na kartotekach ilosciowych. Na
dowodach zakupu osoba otrzymujaca dany przedmiot osobiscie kwituje
odbidr.

10.Nabywane wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na
koncie 020 — “ WartoS$ci niematerialne i prawne” i podlegaja ewidencji
analitycznej. Ustala si¢ okres amortyzacji (umorzenia) przypadku
oprogramowania komputerowego w ciggu — 2 lat.

11.Szczegotowe zasady kwalifikowania $rodkéw trwalych do “Srodkéw
trwalych lub “Pozostalych Srodkéw trwalych ” oraz ich umarzania
zostaly ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie.

12.W sprawach nie uregulowanych niniejszym planem kont maja
zastosowane zasady funkcjonowania kont syntetycznych zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001

13.Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.
Zobowigzuje si¢ Skarbnika Miasta do prowadzenia i1 biezacego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont
syntetycznych.



Wykaz kont dla budzetu gminy (organ)

Zalacznik Nr 1
Do Zakladowego planu kont

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji Uwagi
Konta analitycznej
1. 2. 3. 4.
133 Rachunek biezacy budzetu | Prowadzony jest wg Bank aktualnie
rachunkéw obstugujacy
Budzet Gminy
134 Kredyty bankowe Prowadzone w sposob
umozliwiajacy rozliczenie
poszczegolnych kredytow
140 Inne srodki pieni¢zne 1,2 - urzedy skarbowe Srodki w drodze
3 - Min. Finansow
4,5.6,8 - urzedy skarbowe
222 Rozliczenie dochodow 222-1 rozl. dochodéw j.U.M | Prowadzone
budzetowych 222-3 rozl.dochodéw MOPS | odrebnie dla
kazdej jednostki
223 Rozliczenie wydatkow 223-1 rozl.wydatkow j.budz. |Prowadzone
budzetowych 223-2 do 223-2-2-2 rozl. odrebnie dla
wydatkéw MOPS kazdej jednostki

223-3 rozl. wydatkow inwest.

223-4,223-4-1,223-5,223-5-1
- rozl. wydatkéw Gimnazjow
223-6,223-6-1,223-7,223-7-1
rozl. wydatkow szkot podst.
223-8,223-8-1 - rozl.
wydatkow Warsztat Terapii
Zajeciowek].




224

Rozrachunki budzetu

224- 1-odprowadzenia
kasowe,
224-3 do 224-3-1- pozyczki
na dzialalno$¢
224-4 odsetki od kredytu,
224-5 do 224-7-2 ustugi
bankowe,
224-8 - rozp. kredytu,
224-8-1-odsetki od linii
kredytowe;j,
224-8-2 - odsetki od
ujemnego salda
224-9 - udzialy,
224-10 - 224-11 dotacje,
224-12 optata komornicza,
224-13 do 224-13-3
subwencja,
224-14 do 224-2 - darowizna,
224-15 do 224-15-9- sumy do
wyjasnienia,
224-17 do 224-17-2 UM -
wydatki,
224-18 - prowizje bankowe,
224-20 do 224-20-16-1
Urzedy Skarbowe,
224-21 do 224-21-2 -doch.
admin.rzadowe;j,
224-22 porozumienie z
powiatem legnickim.

Odrebnie dla
poszczegllnych
dhuznikow i
wierzycieli

240

Pozostale rozrachunki

240-3 - VAT,NIP, 694-10-01-
-727
240-3-1 czynsz dzierzawny,
240-3- 2- wynajm sali w
DCH,
240-3-3 - czynsz naymu DCH,
240-3-5 specyfikacja
przetargowa,
240-3-6 rozmowy
telefoniczne,
240-3-7 dochody pozostate,
240-3-8 wieczyste
uzytkowanie.
240-3-9 sprzedaz dzialek,
240-3-10 - sprzedaz lokali
uzytkowych,
240-3-11 - sprzedaz lokali
mieszkalnych,
240-4 - VAT ,NIP 691-21-46-
- 038,
240-4-1 - sprzedaz GCH
240-4-2 ogloszeniaw GCH,




250

Naleznosci finansowe

stan naleznosci finansowych

260 Ziobowigzania finansowe 260-1 pozyczka z NFOSiGW
260-2 pozyczka z WFOSIGW
901 Dochody budzetu Prowadzi si¢ wg klasyfik.
Budzetowej
902 Wydatki budzetu Prowadzi si¢ wedlug
klasyfikacji budzetowej
903 Niewykonane wydatki Niewykonane wydatki pod data ostat.
zatwierdzone do realizacji w | dnia roku budz.
latach nastgpnych saldo przenosi si¢
na k-to 961.
904 Niewygasajace wydatki Stuzy do ewidencji k-to moze wykaz.
niewygasajacych wydatkéw |saldo Ma do
czasu zreal. planu
niewygas. wyd.
lub do czasu
wygasnigcia
planu niewyg.
wydatk.
909 Rozliczenia ksiggowanie subwencji Ww nastepnym
mig¢dzyokresowe otrzymanej pod koniec roku, |roku przeksigg.
a dotyczacej roku przysziego |na k-to 901
960 Skumulowana nadwyzka lub | Ustalenie wyniku wykonania
niedobdr na zasobach budz. |budzetu na ostatni dzien roku
961 Niedobdr lub nadwyzka Stuzy do ewidencji wyniku
budzetu wykonania budzetu, czli
deficytu lub nadwyzki
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetowe |Zgodnie z uchwatami Rady
Miejskiej 1 Zarzadzeniami
Budmistrza
992 Planowane wydatki budzetowe |Zgodnie z uchwatami Rady

Miejskiej i Zarzadzeniami
Burmistrza




Zatacznik Nr 2
do Zaktadowego Planu Kont

Wykaz kont dla jednostki budzetowej

Numer ) Nazwa Wyszczegblnienie
Konta Zﬁzg‘t’l Konta Ewidencja Uwagi
analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwate Prowadzona jest wedtug
poszczegolnych grup
rodzajowych srodkow
trwalych
013 Pozostate $rodki trwale Prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych rodzajow
wyposazenia oraz lokalizacji
020 Warto$ci niematerialne 1 Prowadzona jest wedtug
prawne poszczegdlnych tytulow
wartosci niematerialnych i
prawnych
071 Umorzenie srodkéw trwatych | Prowadzona jest wedtug
oraz warto$ci niematerialnych |zasad okreslonych dla konta
0111020
072 Umorzenie pozostatych Umarzane w 100 % w dacie
srodkéw trwatych oraz zakupu
wartosci niematerialnych i
prawnych
Inwestycje Prowadzone oddzielnie dla
080 Srodki trwate w budowie kazdej inwestycji
1 Srodki pienigzne i rachunki
bankowe
101 Kasa Prowadzi sie odrebnie dla W sposob
poszczegdlnych jednostek umozliwiajacy
Urzgdu ustalenie stanu
gotowki w kasie
130 Rachunek biezacy - $Srodki na finansowanie
jednostki budzetowej(sub- inwestycji
konto) jednostki budzetowe;j
-.wydatki inwest. na podst.
wyciagu bankowego
130/1 Rachunek biezacy jednostek |- srodki na finansowanie
budzetowych Urzg¢du Miejskiego
- wydatki na podstawie

wyciagu bankowego




130/2

Rachunek biezacy jednostki
budzetowej-subkonto

Zrealizowane dochody
budzetu-na podstawie PK

dochodéw sporzadzonego w/g wb z
konta 133
135 Rachunek $rodkéw Prowadzone odr¢bnie dla
specjalnych kazdego wyodrebnionego
funduszu
139 Inne rachunki bankowe Prowadzona jest wedtug
rachunkow bankowych
140 Krotkoterminowe papiery
wartosciowe 1 inne $rodki
pienigzne
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i 1-itd.- prowadzona wg.

dostawcami

poszczegolnych kontrahentow




221

Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

221-1-  osoby prawne,
221-1-1 — pod. rolny
221-1-1-1 — przypisy
naleznosci,
221-1-1-2 — odpisy
naleznosci,
221-1-1-3 - zwrot nadpt.
podatku,
221-1-1-4 - wplaty podatku
221-1-1-5 — naliczenie
odsetek — wpl,
221-1-1-6 — wplaty odsetek
221-1-1-7 — nalicz. opfaty
prolon.
221-1-1-8 — wpl.opt. prol.
221-1-1-9 — nal kosztow up.
221-1-1-10 — wpt kosztow
upmnienia,
221-1-1-11- wpt. odsetek za
nietermin. zwrot
221-1-1-12 odpisy z tyt.
naleznych odsetek,
221-1-2 — pod. od nieruch.
221-1-2-1 — przypisy nalezn.
221-1-2-2 — odpisy nalezn.
221-1-2-3 — zwrot nadpt.
podatkowych
221-1-2-4 — wplaty podatku
221-1-2-5 — nalicz. odsetek
221-1-2-6 — wpl. odsetek
221-1-2-7 — nalicz. opt.prol.
221-1-2-8 - wpt.opt. prol.
221-1-2-9 — nalicz. kosztow
upomnienia,
221-1-2-10 — wpl. kosztow
upomnienia,
221-1-2-11 — wpt. odsetek
za nieter.zwrot
221-1-2-12 odpisy z tyt.
naleznych odsetek,
221-1-2-13 — zapt.zob.
przen.wlasnosci,
221-1-2-14 — zapt. odsetek z
przeniesienia wlasnosci,
221-1-2-15 — nal. zapt.
odsetek przen. wlasnosci,
221-1-2-16 — naleznosci
zob. hipote.
221-1-3 do 221-1-3-12 pod.od
§r. transp.
221-2 osoby fizyczne
221-2 - 1-1do 221-2-1-10 -
pod. rolny,
221-2-2 do 221-2-2-16 -
podatek od nieruchom.

Podziat w/g
klasyfikacji
budzetowej




221-2-3 do 221-2-3-12 pod.
od ér. transportowych,
221-2-4 do 221-2-4-11 pod.
od posiadania psow,
221-2-5 do 221-2-5-4 optata

targowa.
222 Rozliczenie dochodéw Zrealizowane dochody W korespondencji
budzetowych budzetu przez jednostke z kontem
130/2.Na koniec
m-ca przekazanie
zrealizow.
dochodow
budzetowych na
rach. budzetu
223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami PIT - 8 podatek dochodowy
od umoéw zlecen,
umow o dzielo,
PIT - 4 - podatek dochodowy
od umdw o prce.
226 Dlugoterminowe naleznosci | 226-1 pod.od nieruch.
budzetowe 226-~1-1 osoby prawne
226-1-2 - osoby fizyczne
226-2 — sprzedaz mienia
229 Pozostate rozrachunki SE - skladka emerytalna ZUS, Fundusz
publicznoprawne pracownikow, Pracy, itp.
SR - sktadka rentowa
pracownikow,
KCH - sktadka na kase
chorych,
KZP- kasa zapomogowo-
pozyczkowa,
PZU - sktadka
ubezpieczeniowa,
SCH - sktadka chorobowa
pracownikow,
ZUS - sktadka na
ubezpieczenie
spoleczne,
F.P - skfadka na fundusz
pracy,
P.M- pozyczka
mieszkaniowa,
B.POC. - pozyczka z Banku
Pocztowego,

COMME - COMMERCIAL
UNION - skt.ubezp.

PEFRON - ski. Panstw. Fund.

Rehabilit. Oséb
Niepelnosprawnych,

POZO. - potracenia pozostate.




231

Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

1-wynagrodzenia pracow.
2- umowy zlecenia, umowy
o dzieto

234 Pozostale rozrachunki z Prowadzona w sposob
pracownikami zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci, roszczen 1
Zzobowigzan z
poszczegdlnymi
pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkow
240 Pozostale rozrachunki Prowadzona jest w sposob
zapewniajacy ustalenie
rozrachunkdw, roszczen 1
rozliczen z poszczeg6lnych
tytulow 1 kont bankowych
Materialy i  Towary
310 Materialy Prowadzona jest w rodzaju
materiatu i miejsca
skladowania
Koszty wedlug rodzajow i
ich rozliczenie
400 Koszty wedlug rodzajéw Prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji
budzetowej
401 Amortyzacja
Przychody i koszty ich

uzyskania




750

Przychody i koszty finansowe

750-1 przypisy-podat.-optat.
750-1-1 — os. prawne
750-1-1-1 — pod.rolny
750-1-1-2 - pod.od nieruch.
750-1-1-3 — pod.od $ér.trans.
750-1-2 - os. fizyczne
750-1-2-1 - pod. rolny,
750-1-2-2 — pod. od nieruch.
750-1-2-3 — pod. od $r. tran.
750-1-2-4 - pod. od
posiadania psow
750-1-2-5 - oplata targowa
750-2 — nal.odsetki,
koszty upomnienia
750-2-1 — osoby prawne
750-2-1-1 — pod. rolny
750-2-1-2 — pod. od nieruch.
750-2-1-3 — pod. od sr.
transportowych
750-2-2  — osoby fizyczne
750-2-2-1 — pod. rolny
750-2-2-2 - pod. od niruch.
750-2-2-3 - pod. od r.
transportowych
750-2-2-4 — pod. od
posiadania psow
750-3 — odpis z tyt.
podat.
750-3-1 — osoby prawne
750-3-1-1 — pod. rolny
750-3-1-2 — pod. od nieruch.
750-3-1-3 — pod. od $r. tran.
750-3-2 - osoby fizyczne
750-3-2-1 — pod. rolny
750-3-2-2 — pod.od nieruch.
750-3-2-3 - pod.od $r. tran.
750-3-2-4 — pod. od posiad-
ania psow
750-4 — nalezne odsetki
od nieterm.
ZWrotow
750-4—1 osoby prawne
750-4-1-1 — pod. rolny
750-4-1-2 — pod. od nieruch.
750-4-1-3- pod.od ér. trsp.
750-4-2 - osoby fizyczne
750-4-2-1 — pod. rolny
750-4-2-2 — pod.od nieruch.
750-4-2-3 — pod.od ér.trans.
750-4-2-4 — pod.od
posiadania psow
750-5 — pozost.
doch.budz.
750-6




750-6 — naleznosci z

hipoteki
760 Pozostale przychody i koszty |Prowadzona jest zgodnie z
klasyfikacja budzetowa
761 Pokrycie amortyzacji Prowadzona jest zgodnie z
klasyfikacja budzetowa
Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz Prowadzona jest wedtug
$rodki z budzetu na inwestycje | podziatek klasyfikacji
budzetowe;j
851 Zakladowy Fundusz Prowadzona jest w sposdb
$wiadczen socjalnych umozliwiajacy ustalenie
zwigkszenia, zmniejszenia
oraz stanu funduszu
853 Fundusze pozabudzetowe Prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie
zwigkszenia, zmniejszenia
oraz stanu kazdego z
funduszy oddzielnie
860 Straty i zyski nadzwyczajne

oraz wynik finansowy




KONTA POZABILANSOWE

Numer Nazwa konta Wyszczeg.ewid. Uwagi
konta analitycznej
998 zaangazowanie wydat. wg.podziatek zasad.funkgcj. zg. z
budzet. klasyfikacji budzetowej Rozp.M.F z
18.12.2001
999 Zzaangazowanie wg.podziatki klasyfikacji " "

wyd.budz.przysztych lat  budzetowej



Zatacznik Nr 3
Do Zakladowego Planu Kont

WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe urzedu miejskiego obejmujg;
1) ksiegi budzetu gminy,
2) ksiegi jednostki budzetowej.
W sktad ksigg budzetu gminy wchodza;
- dziennik obrotéw o symbolu "ORGAN", drukowany w okresach miesiecznych
przez system "AFK",
- konta ksiegi gtbwnej prowadzone przez wymieniony system oznaczane symbolem
"OGRAN" i drukowane na dni kofczace miesiac,
- konta ksiag pomocniczych (analityka) prowadzone przez program "AFK" oraz
"APAS" i "PST".
Ksiegi pomocnicze prowadzone przez referat podatkowy urzedu uzgadniane z
zapisami kont ksiegi gtéwnej na dzieh konczacy miesigc.

W skiad ksiag jednostki budzetowej wchodzg;
- dzienniki obrotéw o symbolach: "URZAD MIASTA CHOJNOW-WYDATKI" |
"URZAD MIASTA CHOJNOW_DOCHODY", " INWESTYCJE URZAD MIEJSKI"
drukowane na dzien korczacy miesigc, oraz ich miesieczne zestawienia obrotéw,
- konta ksigg analitycznych i wydruki ich obrotéw oraz sald co najmniej na
31 grudnia roku budzetowego,
- zestawien obrotéw i sald kont syntetycznych, drukowane na koncie kazdego
miesiaca.

Omoéwione wyzej ksiegi prowadzié¢ nalezy za pomocg komputerdw przy
wykorzystaniu programu finansowo- ksiegowego “"AFK".
Poza przetwarzaniem komputerowym w skiad ksiag jednostki wchodza;

- rejestry sSrodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych stanowiace
rozszerzenie analityczne do zapiséw ksiegi gtdwnej, prowadzone wedtug ilosci
i wartosci jednostkowych ;

- rejestry srodkéw trwatych stanowigcych wyposazenie prowadzone iloSciowo i
wartosciowo.

Celem zapewnienia sprawdzainosci ksiag prowadzonych przy uzyciu przetwarzania
komputerowego, oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukéw w latach
pbzniejszych oraz w innych ujeciach niz wynikajace z Ustawy o rachunkowosci, a
takze w celu zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym
przez "wirusy komputerowe" oraz ewentualng kradziezg polecam kopiowanie baz
zbioréw, na optyczne dyski CD ROM oraz ich archiwizowanie co najmniej przez
okresy piecioletnie.



