Zarzadzenie Nr 19 /2021
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 9 lutego 2021 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza 130.000,00 zlotych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) oraz w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) oraz art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo Zaméwieh Publicznych (Dz.U. z 2019,
poz. 2019 ze. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwieri publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
130.000,00 ztotych, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okreflajacy zakres, zasady oraz
tryb postgpowania przy udzielaniu zamoéwien bez stosowania przepisoéw ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 2019 ze zm.) zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom wykonujagcym czynnosci w  zakresie
zamdwien publicznych.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie nr 51/2014 z dnia 7 maja 2014 r. w sprawie ustalenia regulaminu

udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Chojnowa

ev

Jan Serkies



Zalacznik do Zarzadzenia nr
19/2021 Burmistrza Miasta
Chojnowa z dnia 9 lutego 2021 .
w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza 130.000,00 ztotych

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza 130.000,00 zlotych

§1.

Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do zamdwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza 130.000,00 zt i do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Pzp).

Udzielanie zaméwien powinno sie odbywaé w sposob celowy i oszezgdny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych nakladow oraz optymalnego doboru
metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow, z uwzglednieniem zasad
réwnego traktowania wykonawcow, uczciwej konkurencji, bezstronnosci, obiektywizmu,
przejrzystosci oraz pisemnosci postgpowania.

. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscig.

. Zamodwienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamdwien. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspolfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

§2.

Warto§¢ zamowienia to warto§¢ netto bez podatku od towaréw i ushug (VAT)
w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych

Procedury udzielania zamdéwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach:
1) o warto$ci zamOwienia nie przekraczajacej kwoty 10.000,00 zi,

2) o wartosci zamdwienia powyzej 10.000,00 zi do 60.000,00 zt ,

3) o wartosci zamowienia powyzej 60.000,00 zt do 130.000,00 zt.

§ 3.

. Procedur okreslonych niniejszym regulaminem nie stosuje si¢ do zamdwien o wartosci
nie przekraczajacej kwoty 10.000,00 zt.

W przypadku udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 10.000,00 zi, do
udzielania zamoOwienia wystarczajace jest sporzadzenie notatki stuzbowej uzasadniajgcej
wybor wykonawcey, przy czym nie zwalnia to pracownikow z oszczg¢dnego wydatkowania
$rodkow publicznych.

. Pracownik odpowiedzialny za realizacjg zamdéwienia o wartosci powyzej 10.000,00 zi,
a nie przekraczajgcej kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien



publicznych, kazdorazowo wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje
zamOwienia do kierownika zamoéwienia, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku
nrS.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3, musi zawieraé:

1) szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji zamoOwienia,

3) wartos¢ przedmiotu zaméwienia oszacowana na podstawie cen ryczattowych,

4) wskazanie osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zaméwienia.
Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje o wyrazeniu lub nie wyrazeniu zgody na
realizacje danego zamowienia.
Po akceptacji wniosku o wszczgeie postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego
pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia przystepuje do czynno$ci
przeprowadzenia postepowania zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym
postepowaniu.
W szczegolnych przypadkach, gdy niedokonanie zaméwienia mogloby skutkowaé szkoda
dla budzetu gminy, badZz udzielenie zaméwienia jest niezbedne dla prawidlowego
funkcjonowania Urzedu, Burmistrz uprawniony jest do udzielenia zaméwienia bez
stosowania niniejszego regulaminu.
W przypadku nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego nastepuje
zaniechanie realizacji zamdwienia.

§ 4.

. Dla zaméwien publicznych o warto$ci powyzej 10.000,00 zt do 60.000,00 zt przeprowadza
si¢ rozpoznanie cenowe.

. Rozpoznanie cenowe przeprowadza sie telefonicznie, faksem, pocztg elektroniczng,
pisemnie lub poprzez portale internetowe.

- Rozpoznanie obejmuje co najmniej dwoch Wykonawedw realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, uslugi lub roboty budowlanej bedacej
przedmiotem zamowienia.

. Wymogu powyZszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zamowienie moze
zrealizowac tylko jeden Wykonawca.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznanie rynku pracownik merytoryczny wskazuje
Wykonawceg, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbows wraz
z zatgeznikami (wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy telefonicznej),
ktéra po zatwierdzeniu przez Burmistrza jest podstawg do realizacji zaméwienia.

Wzdr notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

. Z wybranym Wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

§ 3.

. Dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 60.000,00 zl, a nie przekraczajacych
130.000,00 zl, przeprowadza si¢ pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajgc do skladania
ofert taka liczbg Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 wykonawc6éw). Formularz zapytania ofertowego nalezy przekazaé
w formie pisemnej osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej, listownie lub
zamie$ci¢ na stronie internetowej do pobrania.

Wz6r formularza stanowi zatgeznik nr 2 do regulaminu.

Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zamoéwienie moze
zrealizowa¢ tylko jeden Wykonawca.



i
8.

9.

Oferta moze zosta¢ zlozona na wzorze stanowigcym zalgcznik nr 3 do regulaminu.
W przypadku zlozenia oferty na innym wzorze musi zawiera¢ zakres informacji ujetych
w formularzu zapytania ofertowego.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert mozna zada¢ od wykonawcow poprawy
w ofercie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych, ktére nie majg istotnego
wplywu na tre$¢ zlozonej oferty oraz udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych
przez nich ofert i dokumentéw lub uzupeinien dokumentow.

Po otrzymaniu ofert od Wykonawcédw, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozpoznania cenowego.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty.

Zamdwienia udziela sic Wykonawcy, ktdéry zlozyl najkorzystniejszg ofertg lub zlozyt
oferte po negocjacjach.

Udzielenie zamOwienia zatwierdza Burmistrz.

10. Z wybranym Wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

§ 6.

Przeprowadzenie rozpoznania rynku potencjalnych Wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoOwienia konkretnemu Wykonawcy.
Przestanki wyboru Wykonawcy nalezy dofaczy¢ do protokolu.

1.

2

&7

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez pracownika
merytorycznego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacjg.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§ 8.

Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamowien publicznych podlegajg wprowadzeniu na rodzajowg ewidencje
wydatkow.

Kazdy pracownik odpowiedzialny za dokonanie zaméwienia na podstawie niniejszego
Regulaminu obowigzany jest wprowadzi¢ kazde zamOwienie na Rodzajowg Ewidencje
Wydatkéw prowadzong w systemie elektronicznym, a nastgpnie fakt ten odnotowaé na
opisywanym dokumencie (np. fakturze) podajac datg i nr pozycji, pod ktdra zamdwienie
zostato wprowadzone.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza 130.000,00 ziotych

(osoba prowadzaca postepowanie)
NOTATKA SLUZBOWA
Z przeprowadzenia procedury udzielania zaméwienia o wartosci 10.000,00 zi do 60.000,00 zt.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

2. Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia ustalona W dniu .................. na kwotg
.................... zl netto

1. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczty elektroniczng, faksem,
wydruk z portalu internetowego):

Lp. Data Wykonawca | Cena Uwagi
otrzymania

2. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

.......................................................................................................
.........................................................................................................
........................................................................................................

.........................................................................................................

3. Z wybranym Wykonawca
— zostanie podpisana umowa
— nie zostanie podpisana

...............................................

........................................................................

(podpis Skarbnika Miasta) (podpis Burmistrza)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza 130.000,00 zlotych

(miejscowos¢ i data)

(adres i nazwa Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapraszam do zloZenia oferty na:

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2 TErTT ToAITEat R ZatOWICHING ovomswnvavimmmmsns v msommssmsss st oo oS S 8 AoeS A s s ST S
3. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

3.1 Kryteria oceny i ich znaczenie:

1)0en3 oferty - wevssmumevumste sanswenasias %

2) Pozacenowe kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

A) e B s R %o;

Bl cussemmmensanms RN %o,

o R e %;

d) T %o;
3.2 Spos6b dokonania oceny ofert i przydzielenia punktow
B, RO INERPAIETES  cocroreion sttt R3S A SR AR M
5. Miejsce i termin ZloZenin. OErlY! . oicoms o srmsoommanass sonsmmrssnsn s o~
6. Miejsee i termin 0IWarcin: DIErL: oo st s e s wns s A A RO R
T “TETimiN OCWATCIA OTOIE % cuvuummmmmpnnrnmssmsim s i s s v s s i et o s 0 TS A BN
8.  Warunki PEEENOSCEE Sooyms s e s o0 i o msms ooy s v wsks rss s s s s v s v s

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: .

10. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

/Podpis Kierownika Zamawiajacego/



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza 130.000,00 ziotych

OFERTA
Lo INAEW WY KOIMIWEYT ovrosivenmvsasion o s 650 858 i s o s s ot b b
R T R —————————————— T
Bt INIE 2 it sennioniommusosn monmmmm st s s 0o 8 585 G5 8 et e
4. Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zamowienia:

1) Ceng oferty brutto (z uwzglednieniem podatku VAT): ........................... zlotych
SROIWINIEN 50055354060 0 s s om0 85 58 5 S B 3 St s e ztotych
wtym: podatek VAT .................. VEPEIOBL, vyt i S i i oy 3 ztotych
SRR, § oo scnsrmn o 00 0 0 i o o S i zlotych

2) Poza cenowe kryteria oceny ofert:

................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

5. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

6. Potwierdzam termin realizacji zaméwieniadodnia ...................................

B CHECEENATIICTE 1 0w 5w 00 5006 50 £ st st A

8. Wyrazam zgode¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznione

i pieczec)

AR SR .. dnia ..........



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza 130.000,00 zfotych

Protokol

Rozpoznania cenowego zamowienia, o wartodci przekraczajgcej 60.000,00 zi, a nie
przekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

W celu udzielenia zamowienia na

przeprowadzono rozpoznania cenowe.

.............. formularz zapytania cenowego dotyczacy udzialu w postgpowaniu:

a) wystano nizej wymienionych wykonawcow pisemnie, pocztg elektroniczng, faksem*

b) umieszczono na stronie internetowej chojnow.eu oraz tablicy ogloszen *

3. W terminie do dnia

- EdeIy oo ssmnasse wphynely ponizsze oferty:

Lp:

Wykonawca

Cena oferty brutto

Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

............................................................................................................

............................................................................................................

.....................................................

Data i podpis prowadzacego postgpowanie

Decyzja Burmistrza Miasta:

Zatwierdzam propozycjig wyboru oferty  .ievieveiiiiiirieiiiiiiiieiiieninanen,

Chojnow, dnia

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ nie przekracza 130.000,00 ziotych

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia o warto$ci powyzej 10.000,00 zl, a ktorego
warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zi o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

L. Opis Preedmiott ZaBiOWISTIAL. . 1o ussimiimmiis s ic st se vonessssmesmsammo s

..............................................................................................................

W oparciu o poprzednie zamoéwienie/badania rynkw/kosztorys inwestorski*

Osoba/osoby* dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia: ...........o..oooooi i
Osoby odpowiedzialne za realizacjg zamOWienias ...............ooveeeeerooei
Zrédlo finansowania: dzial...................cocenl .. rozdzial...........oooo

/Podpis pracownika odpowiedzialnego
za przeprowadzenie postepowania/

/Skarbnik Miasta/

Wyrazam zgode*

Nie wyrazam zgody*

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwieri
publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019 ze zm.)

/Podpis Kierownika Zamawiajacego/



